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ПОЛИТИКА ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ  

В ПРОФЕССИОНАЛЬНОМ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОМ ЧАСТНОМ  

УЧРЕЖДЕНИИ «БАРНАУЛЬСКИЙ КООПЕРАТИВНЫЙ ТЕХНИКУМ 

АЛТАЙСКОГО КРАЙПОТРЕБСОЮЗА» 

 

1. Общие положения 

1.1 Настоящий документ определяет Политику Профессионального образовательного 

частного учреждения «Барнаульский кооперативный техникум Алтайского 

крайпотребсоюза» (далее – Техникум) в отношении обработки персональных данных и 

реализации требований к защите персональных данных (далее - Политика) в соответствии с 

требованиями ст. 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных». 

1.2 В настоящей Политике используются следующие основные понятия: 

• персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определённому, или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных); 

• оператор - государственный орган, муниципальный орган, юридическое или 

физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) 

осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки 

персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия 

(операции), совершаемые с персональными данными; 

• обработка персональных данных - любое действие (операция) или 

совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации 

или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, 

блокирование, удаление, уничтожение персональных данных; 

• автоматизированная обработка персональных данных - обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники; 

• распространение персональных данных - действия, направленные на 

раскрытие персональных данных неопределённому кругу лиц; 

• предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определённому лицу или определённому кругу лиц; 

• блокирование персональных данных - временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения 

персональных данных); 

• уничтожение персональных данных - действия, в результате которых 

становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 

информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются 

материальные носители персональных данных; 

• обезличивание персональных данных - действия, в результате которых 

становится невозможным без использования дополнительной информации определить 

принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных; 
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• информационная система персональных данных - совокупность содержащихся 

в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных 

технологий и технических средств. 

 

2. Принципы обработки персональных данных в Техникуме: 

2.1 Обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой 

основе; 

2.2 Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, 

заранее определённых и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, 

несовместимая с целями сбора персональных данных; 

2.3 Не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, 

обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой; 

2.4 Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их 

обработки; 

2.5 Содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют 

заявленным целям обработки и не являются избыточными по отношению к заявленным 

целям их обработки; 

2.6 При обработке персональных данных обеспечивается точность персональных 

данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям 

обработки персональных данных. Принимаются необходимые меры по удалению или 

уточнению неполных, или неточных данных; 

2.7 Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей 

определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки 

персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен 

федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 

поручителем, по которому является субъект персональных данных. Обрабатываемые 

персональные данные по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости 

в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом, подлежат 

уничтожению либо обезличиванию. 

 

3. Правовые основания обработки персональных данных 

Обработка персональных данных в Техникуме осуществляется в соответствии с 

Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных", Трудовым 

кодексом Российской Федерации, Постановлением Правительства РФ от 01.11.2012 № 1119 

«Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных», Постановлением Правительства РФ от 6 

июля 2008 г. № 512 "Об утверждении требований к материальным носителям 

биометрических персональных данных и технологиям хранения таких данных вне 

информационных систем персональных данных", Постановлением Правительства 

Российской Федерации от 15 сентября 2008 г. № 687 "Об утверждении Положения об 

особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств 

автоматизации", Постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 г. 

№ 211 "Об утверждении Перечня мер, направленных на обеспечение выполнения 

обязанностей, предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных" и 

принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, 

являющимися государственными или муниципальными органами". 

 

4. Цели обработки персональных данных Целями обработки являются: 

- выполнение требований трудового законодательства РФ, ведение 

бухгалтерского и налогового учетов, начисление заработной платы сотрудникам Техникума 

и соблюдения гражданско-правового, арбитражно-правового законодательства с 

контрагентами; 
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- выполнение требований Федерального закона «Об образовании в Российской 

Федерации» от 29.12.2012 № 273-ФЗ в области осуществления деятельности по реализации 

обучения по программам специалистов среднего звена, программам дополнительного 

профессионального образования и профессионального обучения; 

- учет выданных документов об образовании в соответствии с постановлением 

Правительства Российской Федерации от 26 августа 2013 г. № 729. «О федеральной 

информационной системе «Федеральный реестр сведений о документах об образовании и 

(или) о квалификации, документах об обучении». 

Обработка персональных данных в Техникуме также осуществляется в целях 

рассмотрения обращений граждан. 

 

5. Состав и субъекты персональных данных 

5.1 Оператор осуществляет обработку следующих категорий персональных данных 

по целям обработки:  

- в состав персональных данных работников Техникума входит информация: 

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность; 

трудовая книжка и (или) сведения о трудовой деятельности (статья 66.1 настоящего 

Кодекса), за исключением случаев, если трудовой договор заключается впервые; 

документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального 

(персонифицированного) учета, в том числе в форме электронного документа; 

документы воинского учета - для военнообязанных и лиц, подлежащих призыву на 

военную службу; 

документ об образовании и (или) о квалификации или наличии специальных знаний - 

при поступлении на работу, требующую специальных знаний или специальной подготовки; 

справку о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования 

либо о прекращении уголовного преследования по реабилитирующим основаниям, 

выданную в порядке и по форме, которые устанавливаются федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 

государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере внутренних дел, 

- при поступлении на работу, связанную с деятельностью, к осуществлению которой в 

соответствии с настоящим Кодексом, иным федеральным законом не допускаются лица, 

имеющие или имевшие судимость, подвергающиеся или подвергавшиеся уголовному 

преследованию; 

справка о том, является или не является лицо подвергнутым административному 

наказанию за потребление наркотических средств или психотропных веществ без назначения 

врача либо новых потенциально опасных психоактивных веществ, которая выдана в порядке 

и по форме, которые устанавливаются федеральным органом исполнительной власти, 

осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и 

нормативно-правовому регулированию в сфере внутренних дел, - при поступлении на 

работу, связанную с деятельностью, к осуществлению которой в соответствии с 

федеральными законами не допускаются лица, подвергнутые административному наказанию 

за потребление наркотических средств или психотропных веществ без назначения врача либо 

новых потенциально опасных психоактивных веществ, до окончания срока, в течение 

которого лицо считается подвергнутым административному наказанию. 

- в состав персональных данных обучающихся Техникума входит информация:  

фамилия, имя, отчество; 

фамилии, имена, отчества родителей (законных представителей и (или) тех, кто 

является заказчиком по договору), контактные телефоны; 

дата и место рождения; 

сведения о местах предыдущего обучения (город, образовательное учреждение, сроки 

обучения, данные документов об образовании, о квалификации); 

сведения о месте регистрации, проживания; 
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паспортные данные (включая сведения о гражданстве); 

страховой номер индивидуального лицевого счета гражданина в системе 

индивидуального (персонифицированного) учета; 

сведения о воинском учете для военнообязанных; 

сведения, необходимые для получения льгот; 

перечень реализуемых в Техникуме программ, данные о посещаемости, причины 

отсутствия; 

сведения о процессе обучения в Техникуме (в том числе об успеваемости); 

сведения о научной, творческой и профессиональной деятельности за период 

обучения в Техникуме; 

расписание специально организованного обучения, содержание воспитательно-

образовательного процесса; 

сведения о трудовой деятельности; 

контактная информация; 

фотографическое изображение.  

- в состав персональных данных контрагентов Техникума входит информация: 

фамилия, имя, отчество; 

паспортные данные (включая сведения о гражданстве); 

расчетный счет; 

контактная информация; 

Оператор уведомляет субъектов персональных данных о перечне обрабатываемых 

персональных данных для достижения целей обработки. При согласии с перечнем 

обрабатываемых ПДн субъект оформляет согласия на их обработку. 

5.2 Субъекты персональных данных (физические лица): 

- работники Техникума; 

- обучающиеся Техникума; 

- родители (законные представители) обучающихся; 

            - контрагенты и их представители. 

 

6. Обработка персональных данных 

6.1 Обработка персональных данных осуществляется с использованием средств 

автоматизации, а также без использования таких средств (на бумажном носителе 

информации). 

6.2 Оператор не предоставляет и не раскрывает сведения, содержащие персональные 

данные субъектов, третьей стороне без письменного согласия субъекта персональных 

данных, за исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы 

жизни и здоровью, а также в случаях, установленных федеральными законами. 

6.3 Оператор вправе обрабатывать персональные данные субъектов только с их 

письменного согласия. 

Письменное согласие субъектов на обработку своих персональных данных должно 

включать в себя: 

- фамилию, имя, отчество, адрес субъекта персональных данных, номер основного 

документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного документа и 

выдавшем его органе; 

- наименование (фамилию, имя, отчество) и адрес оператора, получающего согласие 

субъекта персональных данных; 

- цель обработки персональных данных; 

- перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта 

персональных данных; 

- перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается 

согласие, общее описание используемых оператором способов обработки персональных 

данных; 
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- срок, в течение которого действует согласие, а также порядок его отзыва. 

6.4 По мотивированному запросу исключительно для выполнения возложенных 

законодательством функций и полномочий персональные данные субъекта персональных без 

его согласия могут быть переданы: 

- в судебные органы в связи с осуществлением правосудия; 

- в органы федеральной службы безопасности; 

- в органы прокуратуры; 

- в органы Министерства внутренних дел; 

- в иные органы и организации в случаях, установленных нормативными 

правовыми актами, обязательными для исполнения. 

6.5 Сроки хранения носителей персональных данных определены законодательством 

РФ. Порядок уничтожения носителей персональных данных установлен законодательством 

РФ. 

 

7. Передача и хранение персональных данных 

7.1 При передаче персональных данных Оператор должен соблюдать следующие 

требования: 

7.1.1 Не сообщать персональные данные третьей стороне без письменного согласия, 

за исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и 

здоровью, а также в случаях, установленных федеральным законом. 

7.1.2 Не сообщать персональные данные в коммерческих целях без письменного 

согласия. Обработка персональных данных в целях продвижения товаров, работ, услуг на 

рынке путем осуществления прямых контактов с потенциальным потребителем с помощью 

средств связи допускается только с предварительного согласия. 

7.1.3 Предупредить лиц, получивших персональные данные, о том, что эти данные 

могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены, и требовать от этих лиц 

подтверждения того, что это правило соблюдено. Лица, получившие персональные данные, 

обязаны соблюдать режим секретности (конфиденциальности). Данное  

7.1.4 Осуществлять передачу персональных данных в пределах Техникума в 

соответствии с настоящим Положением. 

7.1.5 Разрешать доступ к персональным данным работников только специально 

уполномоченным лицам, при этом указанные лица должны иметь право получать только те 

персональные данные, которые необходимы для выполнения конкретной функции. 

7.1.6 Не запрашивать информацию о состоянии здоровья работника, за исключением 

тех сведений, которые относятся к вопросу о возможности выполнения работником трудовой 

функции. 

7.1.7 Передавать персональные данные работника представителям работников в 

порядке, установленном Трудовым кодексом Российской Федерации, и ограничивать эту 

информацию только теми персональными данными работника, которые необходимы для 

выполнения указанными представителями их функции. 

7.2 Хранение и использование персональных данных: 

7.2.1 Персональные данные работников обрабатываются и хранятся в отделе кадров. 

Персональные данные обучающихся хранятся в учебной части Техникума. Персональные 

данные контрагентов хранятся в бухгалтерии. 

7.2.2 Персональные данные работников могут быть получены, проходить 

дальнейшую обработку и передаваться на хранение как на бумажных носителях, так и в 

электронном виде - локальной компьютерной сети и компьютерных программах, 

используемых для выполнения требований законодательства. 

7.3 При получении персональных данных не от субъекта оператор до начала 

обработки таких персональных данных обязан предоставить субъекту следующую 

информацию: 

- наименование (фамилия, имя, отчество) и адрес оператора или его представителя; 
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- цель обработки персональных данных и ее правовое основание; 

- предполагаемые пользователи персональных данных; 

- установленные настоящим Федеральным законом права субъекта персональных 

данных. 

 

8. Конфиденциальность персональных данных 

8.1 Информация, относящаяся к персональным данным, ставшая известной в связи с 

реализацией трудовых отношений и в связи с оказанием государственных услуг и 

осуществлением государственных функций, является конфиденциальной информацией и 

охраняется законом. 

8.2 Работники и иные лица, получившие доступ к обрабатываемым персональным 

данным, подписали обязательство о неразглашении конфиденциальной информации, а также 

предупреждены о возможной дисциплинарной, административной, гражданско-правовой и 

уголовной ответственности в случае нарушения норм и требований действующего 

законодательства Российской Федерации в области обработки персональных данных. 

 

9. Права субъектов персональных данных 

9.1 Субъект персональных данных имеет право на получение информации, 

касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей: 

9.1.1 подтверждение факта обработки персональных данных Оператором; 

9.1.2 правовые основания и цели обработки персональных данных; 

9.1.3 цели и применяемые Оператором способы обработки персональных данных; 

9.1.4 наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах (за 

исключением сотрудников/работников Оператора), которые имеют доступ к персональным 

данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с 

Оператором или на основании федерального закона; 

9.1.5 обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему 

субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления 

таких данных не предусмотрен федеральным законом; 

9.1.6 сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

9.1.7 порядок осуществления субъектом персональных данных прав, 

предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных»; 

9.1.8 информацию об осуществлённой или о предполагаемой трансграничной 

передаче данных; 

9.1.9 наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего 

обработку персональных данных по поручению Оператора, если обработка поручена или 

будет поручена такому лицу; 

9.1.10 иные сведения, предусмотренные Федеральным законом «О персональных 

данных» или другими федеральными законами. 

9.2 Субъект персональных данных вправе требовать от Оператора уточнения его 

персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные 

данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не 

являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 

предусмотренные законом меры по защите своих прав. 

9.3 Если субъект персональных данных считает, что Оператор осуществляет 

обработку его персональных данных с нарушением требований Федерального закона «О 

персональных данных» или иным образом нарушает его права и свободы, субъект 

персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие Оператора в 

вышестоящий орган по защите прав субъектов персональных данных (Федеральная служба 

по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций - 

Роскомнадзор) или в судебном порядке. 
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9.4 Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных 

интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в 

судебном порядке. 

9.5 Иные права, определённые главой 3 Федерального закона «О персональных 

данных». 

9.6 Право доступа к персональным данным субъектов имеют лица, указанные в 

приказе директора Техникума. 

 

10. Меры, направленные на обеспечение выполнения Техникумом 

обязанностей, предусмотренных ст. ст. 18.1, 19 Федерального закона «О персональных 

данных» 

10.1 Назначены ответственные за организацию обработки персональных данных в 

Техникуме: 

1) назначено лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных;  

2) изданы документы, определяющих политику оператора в отношении обработки 

персональных данных, локальные акты по вопросам обработки персональных данных, 

локальные акты, устанавливающие процедуры, направленные на предотвращение и 

выявление нарушений законодательства Российской Федерации, устранение последствий 

таких нарушений.  

3) обеспечено применение правовых, организационных и технических мер по 

обеспечению безопасности персональных данных в соответствии со статьей 19 настоящего 

Федерального закона «О персональных данных»;  

4) осуществляется внутренний контроль соответствия обработки персональных 

данных Федеральному закону «О персональных данных» и принятым в соответствии с ним 

нормативным правовым актам, требованиям к защите персональных данных, политике 

оператора в отношении обработки персональных данных, локальным актам оператора; 

5) обеспечено проведение оценки вреда, который может быть причинен субъектам 

персональных данных в случае нарушения Федерального закона «О персональных данных», 

соотношение указанного вреда и принимаемых мер, направленных на обеспечение 

выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных 

данных»;  

6) работники, непосредственно осуществляющих обработку персональных данных, 

ознакомлены с положениями законодательства Российской Федерации о персональных 

данных, в том числе требованиями к защите персональных данных, документами, 

определяющими политику оператора в отношении обработки персональных данных, 

локальными актами по вопросам обработки персональных данных, проведено обучение 

указанных работников. 

10.2 Приказом директора Техникума утверждены Положение об обработке 

персональных данных, другие локальные акты, устанавливающее процедуры, направленные 

на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в 

сфере персональных данных, а также определяющие для каждой цели обработки 

персональных данных содержание обрабатываемых персональных данных, категории 

субъектов, персональные данные которых обрабатываются, сроки их обработки и хранения, 

порядок уничтожения при достижении целей обработки или при наступлении иных законных 

оснований; 

10.3 Применяются предусмотренные соответствующими нормативными правовыми 

актами правовые, организационные и технические меры по обеспечению безопасности 

персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных 

Техникума. 

10.4 При обработке персональных данных, осуществляемой без использования 

средств автоматизации, выполняются требования, установленные постановлением 

Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 г. № 687 «Об утверждении 
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Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без 

использования средств автоматизации»; 

10.5 В целях осуществления внутреннего контроля соответствия обработки 

персональных данных установленным требованиям в Техникуме организовано проведение 

периодических проверок условий обработки персональных данных. 

10.6 Осуществляется ознакомление государственных гражданских служащих, 

непосредственно осуществляющих обработку персональных данных, с положениями 

законодательства Российской Федерации о персональных данных (в том числе с 

требованиями к защите персональных данных), локальными актами по вопросам обработки 

персональных данных. 

10.7 Техникум несет ответственность за нарушение обязательств по обеспечению 

безопасности и конфиденциальности персональных данных при их обработке в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 

11. Сроки обработки персональных данных 

11.1 Сроки обработки персональных ограничиваются достижением конкретных, 

заранее определённых и законных целей. Хранение персональных данных осуществляется в 

форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого 

требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных 

не установлен федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем 

или поручителем по которому является субъект персональных данных: 

- обработка персональных данных обучающихся и их родителей (законных 

представителей) обучающихся осуществляется исключительно в период получения 

образования по программам среднего профессионального образования обучающимися; 

- обработка персональных данных работников осуществляется исключительно в 

период от принятия до увольнения; 

- обработка персональных данных выпускников (сведения о выданном 

документе об образовании) производится в соответствии с Постановлением Правительства 

РФ от 31.05.2021 N 825 "О федеральной информационной системе "Федеральный реестр 

сведений о документах об образовании и (или) о квалификации, документах об обучении" 

(вместе с "Правилами формирования и ведения федеральной информационной системы 

"Федеральный реестр сведений о документах об образовании и (или) о квалификации, 

документах об обучении". 

11.2 Обработка персональных данных выпускников или уволившихся работников 

производится только при наличии их согласия или письменного запроса с согласием на 

обработку персональных данных (например, при подаче запроса выпускника на 

изготовление дубликата диплома о среднем профессиональном образовании взамен 

утраченного или испорченного). 

 

12. Ответственность за нарушение норм, регулирующих обработку и защиту 

персональных данных 

12.1. Работники техникума, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, 

обработку и защиту персональных данных субъекта, несут дисциплинарную 

административную, гражданско-правовую или уголовную ответственность в соответствии с 

федеральными законами. 
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